
 

इस्मा गाउँपालिका 

स्थालिय राजपत्र 
 

खण्ड -८,  संख्या -१३,  पषु २८ गते,  २०८१ साि 
 

भाग - २ 

इस्मा गाउँपालिकाको व्याकहो िोडर सञ्चािि सम्बन्धी काययलिलध, २०८१ 

प्रस्ताििााः 

इस्मा गाउँपालिकािे खररद गरेको व्याकहो िोडर लिलभन्ि व्यलि, संस्था र लिकायिाई भाडामा उपिब्ध 

गराउँदा अििम्बि गिुयपिे लिलध र प्रकृयािाई व्यिलस्थत र प्रभािकारी बिाई िापरबाही, लहिालमिा, 

लियन्त्रण गियका िालग प्रशासकीय काययलिलध लियलमत गिे ऐि, २०७५ को दफा ४ बमोलजम इस्मा 

गाउँपालिकािे व्याकहो िोडर सञ्चािि काययलिलध, २०८१ तजुयमा गरी िाग ुगरेको छ। 

पररच्छेद १ 

प्रारलम्भक 

१. संलिप्त िाम र प्रारम्भ: 

(१) यस काययलिलधको िाम “इस्मा गाउँपालिकाको व्याकहो िोडर सञ्चािि काययलिलध, २०८१” 

रहकेो छ। 

(२) यो काययलिलध गाउँकाययपालिकाको स्िीकृत पश्चात तरुुन्त िाग ुहुिे छ । 
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२. पररभाषााः लिषय िा प्रसङ्गिे अको अथय ििागेमा यस काययलिलधमा 

क) “काययलिलध” भन्िािे इस्मा गाउँपालिकाको व्याकहो िोडर सञ्चािि काययलिलध, २०८१ 

बझु्िपुछय । 

ख) “गाउँपालिका” भन्िािे इस्मा गाउँपालिकािाई बझु्िपुदयछ। 

ग) “कोष” भन्िािे व्याकहो िोडर सञ्चािि कोष बझु्िपुदयछ। 

घ) “व्याकहो िोडर” भन्िािे लिकास लिमायण सम्बन्धी काम गिय र लिपद जन्य काययमा प्रयोग गररिे 

गाउँपालिकाको स्िालमत्िमा रहकेो मेलशिरी उपकरणिाई जिाउँछ। 

ङ) “धरौटी” भन्िािे कुिै काम िसलकएसम्म जमाित िापत रालखएको रकमिाई जिाउँछ। 

३. काययलिलधको उद्दशे्य: यस काययलिलधको उद्दशे्य दहेाय बमोलजम हुिेछ। 

क. गाउँपालिकाको स्िालमत्िमा रहकेो व्याकहो िोडरिाई सदपुयोग गिय सघाउ परु् याउिे । 

ख. व्याकहो िोडरिाई लमतव्ययी, पारदशी तररकािे सञ्चािि गरी आन्तररक आम्दािी िलृि गिे 

तथा जितािाई अत्यालधक मात्रामा सेिा लदई जिताको अपित्ि िलृि गिे । 

ग. आलथयक व्यिस्थापि प्रणािीिाई अिशुालसत र लित्तीय कुशिता हालसि गिय सघाउ पनु्याउिे । 

घ. गाउँपालिकाको संस्थागत िमता लिकास, आयोजिा व्यिस्थापि र लिलत्तय अिुशासि कामय 

गिे । 

ङ. व्याकोहो िोडर सञ्चािि सलमलतिाई उल्िेलखत साधिहरु प्रलत अझ बढी लजम्मेिार र 

उत्तरदायी बिाउिे । 

च. व्याकहो िोडरिाई कुशिता पिूयक पुर् याउि गरी लदघयकालिि रुपमा प्रयोगमा ल्याउिे । 
 

४. व्याकहो िोडर प्रयोगको िेत्र र प्राथलमकताक्रमाः 

(१) व्याकहो िोडर दिैी प्रकोप, फोहरमैिा व्यिस्थापि, लिकास लिमायण सम्बन्धी काययमा बाहेक 

अन्य काययमा प्रयोग गररिे छैि। 

(२) गाउँपालिकाको स्िालमत्िमा रहकेो व्याकहो िोडर प्रयोग गिय उपिब्ध गराउँदा दहेायको 

प्राथलमकता बमोलजम गररिेछ: 

क) दिैी प्रकोप उिारको काययमा 

ख) गाउँपालिका िेत्रमा गाउँपालिकाबाट सञ्चािि भएका लिकासका आयोजिाको काययमा 

ग) गाउँपालिका िेत्रमा उपभोिा सलमलतबाट कायायन्ियि गररएका लिकास आयोजिाको 

काययमा 



इस्मा गाउँपालिकाको व्याकहो िोडर सञ्चािि सम्बन्धी काययलिलध, २०८१ 

3 
 

घ) गाउँपालिका िेत्र लभत्र सरकारी, गैह्र सरकारी िेत्रबाट सञ्चालित लिकास आयोजिासँग 

सम्बलन्धत काययमा गाउँपालिका िेत्रका अन्य व्यिसायी, लिमायण कमीहरुिाई भाडामा 

लददँा । 

ङ) फोहरमैिा व्यिस्थापि काययमा । 

पररच्छेद २ 

जिशलि व्यिस्थापि 

५. व्याकहो िोडर सञ्चािि गियका िालग जिशलि व्यिस्था: 

(१) व्याकहो िोडर सञ्चािि गियका िालग एक जिा चािक (अपरेटर) र एक जिा सहयोगी 

(सहायक अपरेटर) को व्यिस्था गररिेछ । 

(२) व्याकहो िोडर अपरेटरको योग्यता दहेाय िमोलजम हुिेछ । 

क. िेपािी िागररक । 

ख. सामान्य िेखपढ गिय जािेको । 

ग. 2 क्याटेगोरीको िाईसेन्स प्राप्त गरेको कलम्तमा २ बषय पुरा भएको । 

घ. फौजदारी कसुरमा कुिै सजाय िपाएको । 

ङ. २१ बषय परुा भई ४० बषय ििाघेको 

(३) सहायक अपरेटरको योग्यता दहेाय िमोलजम हुिेछ । 

क. िेपािी िागररक । 

ख. सामान्य िेखपढ गिय जािेको । 

ग. फौजदारी कसुरमा कुिै सजाय िपाएको । 

घ. १८ बषय परुा भई ४० बषय ििाघेको । 

(४) व्याकहो िोडर अपरेटर र सहायक अपरेटर व्यिस्थापिका िालग दहेाएको पदपलूतय सलमलत हुिेछ 

। 

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृताः   संयोजक 

प्रशासि शाखा प्रमखु:    सदस्य 

गाउँकाययपालिकािे तोकेको अलधकृत स्तरको कमयचारी:  सदस्य 

प्रयोगात्मक परीिा सञ्चाििका िालग पदपलूतय सलमलतिे एकजिा अिुभि प्राप्त व्याकहोिोडर 

अपरेटर लिज्ञको रुपमा लियुि गिुयपिेछ । 
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(५) व्याकहो िोडर अपरेटर र सहायक अपरेटर व्यिस्थापिका िालग ७ देलख १५ लदिको सचूिा 

प्रकाशि गरी दरखास्त आह्वाि गररिेछ । दश जिा भन्दा कम व्यलिको आिेदि परेमा सबै 

परीिालथयको मौलखक र प्रयोगात्मक परीिा सञ्चािि गररिेछ । दश जिा भन्दा बढी व्यलिको 

आिेदि परेमा प्रारलम्भक सूची प्रकाशि गरर मौलखक र प्रयोगात्मक परीिा संचािि गररिेछ । 

प्रारलम्भक सलूचमा छिौटको िालग देहाय बमोलजमको अङ्क प्रदाि गररिेछ । 

आफ्िै स्थािीय तहमा स्थायी ठेगािा भएको: ५ अङ्क, लजल्िा लभत्र: ३ अङ्क लजल्िा बालहर: 

२ अङ्क, व्याकहो िोडर चिाएको अिभुि: बलढमा २५ अङ्क, १ िषय अिभुिको ५ अङ्क 

लदईिेछ । व्याकहो िोडर चािकको िाईसेन्स प्राप्त भएको २ बषय पुरा भएको: ४ अङ्क, बढी 

अिलध भएकोमा प्रलत बषय ४ अङ्कका दरिे बलढमा २० अङ्क प्रदाि गिय सलकिेछ । 

(६) अपरेटर र सहायक अपरेटरको लियुलि पत्र र करार सम्झौताको ढाँचा अिसुचूी -१, अिसुचूी -

२, अिसुचूी -३ र अिसुचूी -४ बोलजम हुिेछ । 

६. व्याकहो िोडर अपरेटर र सहायक अपरेटरको पाररश्रलमक र सेिा सलुिधा: अपरेटर र सहायक 

अपरेटरको न्यिूतम पाररश्रलमक क्रमशाः २० हजार र १७ हजार ३ सय हुिेछ । अपरेटरको भत्ता प्रलत 

घण्टा रु ७५ र सहायक अपरेटरको भत्ता प्रलत घण्टा रु २० रुपैयाँ उपिव्ध गराईिेछ । 

पररच्छेद - ३ 

व्याकहो िोडर संचािि तथा व्यिस्थापि सम्िलन्ध व्यिस्था 

७. व्याकहो िोडरको भाडा दर लिधायरण: व्याकहो िोडर भाडा दर प्रचलित लजल्िा दररेटिाई आधार 

मािी यस काययलिलधमा उल्िेख भएको सञ्चािि सलमलतको लसफाररसमा काययपालिकाको बैठकको 

लिणययबाट लिधायरण भए बमोलजम हुिेछ। 

८. ब्याकहो िोडर भाडामा उपिव्ध गराउिे सम्िलन्ध व्यिस्था: भाडामा लिि चाहिे व्यलि, संघ, 

संस्था, उपभोिा सलमलत, फमय तथा कम्पिीको प्रोप्राईटरिे स्िीकृत दरेटमा अलिम रुपमा धरौटी स्िरुप 

गाउँपालिकामा िगद ैजम्मा गरेको धरौटी रलसद िा गाउँपालिकािे तोलकलदएको बैंकमा तोलकएको समय 

अिसुारको रकम जम्मा गरेको बैंक भौचर सलहत अिसुचूी ३ बमोलजम ढाँचामा गाउँपालिका सिम 

लििेदि लदिपुिेछ । 

क. यसरी लििेदि प्राप्त हुि आएमा व्याकहो िोडर व्यिस्थापि सलमलतको बैठक बसी व्याकहो 

िोडर उपिब्ध गराउिे सम्बन्धमा आिश्यक लिणयय गिेछ । 

ख. तोलकएको समयािलधको कायय समय समाप्त भएपलछको भाडा रकमबापत गाउँपालिकािे कट्टी 

गिुयपिे रकमको िगदी रलसद कायायियिे उपिब्ध गराउिेछ। 
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ग. िगद ै रकम जम्मा गरेको िा बैंकमा रहकेो तोलकएको खातामा जम्मा गरेको धरौटी रकम 

तोलकएको मयािधी भन्दा कम काम भए कायायियिे कामको पररणाम अिसुारको दरको रकम 

कट्टा गरी बाँकी रकम लफताय गिेछ। 

घ. धरौटी िापत जम्मा भएको रकमिे खामे भन्दा बढी समय व्याकहो िोडर कायय प्रकृया अगाडी 

बढाउि बाध्य हुिेछैि । तर कायायियमा आई िा कायायियको प्रलतलिलध िा व्याकहो िोडर 

चािकिाई धरौटी िापत थप रकम बझुाएमा कायय सुचारु गिय सलकिेछ। सो कुराको जािकारी 

कुिै पलि संचारको माध्यमबाट तरुुन्त कायायियिाई जािकारी गराउिपुिेछ । 

ङ. कायायियको अिमुलत िलिई चािकिे कायय प्रकृया अगाडी बढाएमा चािकबाटै सरकारी बाँकी 

सरह उपर गरी चािकिाई लिभालगय कारबाही गररिेछ । 

च. व्याकहो िोडर भाडामा लिि चाहिे व्यलि, संस्था, फमय, उपभोिा सलमलत, कम्पिी िा 

प्रोप्राईटरिे भाडामा लिदा, भाडा कायायिय िा व्याकहो िोडर रहकैे स्थािबाट भाडादर गणिा 

गररिेछ। 

छ. यलद गाउँपालिकाको कोषबाटै हुिे लिकास लिमायण काययको हकमा व्यलि, संस्था, फमय कम्पिी, 

उपभोिा सलमलतिे कायय सञ्चािि गदाय गाउँपालिकािे लिजको लबिबाट कट्टा हुिे गरी व्याकहो 

िोडर उपिब्ध गराउि सक्िेछ। तर अलग्िम िगद ैिा बैंक जम्मा गिे व्यलि फमय, संस्था, कम्पिी, 

ठेकेदार िा उपभोिा सलमलतिाई लिषेश प्राथलमकता लदईिेछ । 

ज. व्याकहो िोडर भाडामा लििे व्यलि फमय, संस्था, कम्पिी, ठेकेदार, उपभोिा सलमलतिे व्याकहो 

िोडर भाडामा लििे स्थाि दलेख िै ईन्धि खचय व्यहोिुय पिेछु। 

झ. व्याकहो िोडरको आन्तररक खाता छुट्टै हुिेछ। उि खातामा उि मेलशििे कायय गदाय प्राप्त हुिे 

भाडा रकमिाई जम्मा गररिेछ। 

ञ. चािकिे प्रत्येक घण्टाको अिसुचूी ४ िगबकु तयार गिुयपिेछ। कायय स्थिमा काम गदाय बढी 

काम गरी कम काम देखाई िा तोलकएको भन्दा बढी काम गरी कुिै तरीकािे कुिै कमयचारी तथा 

पदालधकारी, व्यलि, संस्था, ठेकेदार िा उपभोिा सलमलतको यस लिदेलशका भाििा र ममय 

लिपरीत हुिे गरी प्रिोभि, मोिालहजा, भिसिु तथा कसैको डर, धलम्क धाकमा परी कसैिाई 

सञ्चािि गिय लदए उल्िेलखत काययिाई गलम्भर अपराध मालि प्रचलित काििू बमोलजम 

लिजिाई कारबाही गररिेछ। 

ट. सलमलतिे व्याकही िोडर अलििायय रुपमा लबमा गराउि ुपिेछ। 

पररच्छेद ४ 

व्याकहोिोडर संचािि तथा व्यिस्थापि कोष सम्िलन्ध व्यिस्था 
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९. व्याकहो िोडर सञ्चािि तथा व्यिस्थापि कोष:  

(१) गाउँपालिकामा व्याकहो िोडर सञ्चािि कोष रहिेछ। यस कोषमा दहेाय िमोलजमको रकम 

जम्मा गररिेछ । 

क. गाउँपालिकाबाट सञ्चािि हुिे आयोजिाहरुमा व्याकहो िोडर प्रयोग भई आम्दािी 

भएको रकम । 

ख. उपभोिा सलमलतहरुबाट सञ्चािि हुिे आयोजिाहरुमा व्याकहो िोडर प्रयोग भई 

आम्दािी भएको रकम । 

ग. व्याकहो िोडर भाडामा लदँदा प्राप्त भएको रकम । 

(२) उपदफा १ बमोलजमको कोषबाट तपलसि बमोलजमका लशषयकहरुमा बाहके अन्य लशषयकमा कुिै 

रकम खचय गररिेछेि। 

क. व्याकहो िोडर चािक र सहयोगीिाई लदईिे तोलकए अिसुारको तिब भत्ता रकम। 

ख. ईन्धि खचय । 

ग. मेलशिरी औजार उपकर, पाटपजूायको ममयत तथा खररद खचय । 

घ. मेलसि सञ्चािि गरेिापत िेपाि सरकारिाई लतिुय पिे कर रकम । 

ङ. व्याकहो िोडर संचािि सलमलतको बैठक बस्दा भएको लचया, खाजा खचय । 

च. गाउँ काययपालिका बैठकिे लिणयय गरे अिसुारका लशषयकहरुमा खचय हुिे रकम । 

(३) मेलशि सञ्चािि गदाय आईपिे लिलिध तथा भैपरी खचय । 

१०. व्याकहो िोडर संचािि सलमलत गठि: व्याकहो िोडर सञ्चाििको िालग दहेाय बमोलमम 

व्याकहो िोडर सञ्चािि सलमलत हुिेछ। 

क. गाउँपालिका अध्यि   -संयोजक 

ख. गाउँपालिका उपाध्यि   -सदस्य 

ग. सबै िडा अध्यि    -सदस्य 

घ. प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत  -सदस्य 

ङ. पिूायधार सलमलत संयोजक   -सदस्य 

च. पिूायधार शाखा प्रमखु   -सदस्य 

छ. राजश्व ईकाई प्रमखु सदस्य  -सलचि 

११. व्याकहो िोडर सञ्चािि सलमलतको काम कतयव्य र अलधकार: 

क. उल्िेलखत प्रािधािहरुको पररलध लभत्र व्यलि, संस्था, कम्पिी, ठेकेदार, उपभोिा 

सलमलतहरुिाई भाडामा व्याकहो िोडर उपिब्ध गराउिे । 



इस्मा गाउँपालिकाको व्याकहो िोडर सञ्चािि सम्बन्धी काययलिलध, २०८१ 

7 
 

ख. व्याकही िोडरको ममयत संभार तथा ियाँ पाटपजूाय थप गिुय पिे भए लिणयय गरी प्रमखु 

प्रशासकीय अलधकृत समि पेश गिे । 

ग. सञ्चािक सलमलतको बैठकमा कलम्तमा मलहिाको २ पटक अलििायय रुपमा बस्िपुिेछ। उि 

बैठकमा व्याकहो िोडरको अिस्था, बस्तसु्थलत र आय व्यय समेतको सलमिा गरी प्रमखु 

प्रशासकीय अलधकृतिाई जािकारी गराउिे । 

घ. बैठकको गपुुरक संख्या दईु लतहाई हुिेछ। दईु लतहाई सदस्यको लिणयय मान्य हुिेछ। 

ङ. बैठक सञ्चािि हुदँा उि कोषबाट खाजा खचय बाहेक अन्य खचय गररिेछैि। 

१२. व्याकहो िोडर व्यिस्थापि सलमलताः गाउँपालिकाको व्याकहो िोडर िाई व्यिलस्थत गिय देहाय 

अिसुार एक गाउँपालिकाका व्याकहो िोडर व्यिस्थापि सलमलत रहिेछ । 

व्याकहो िोडर व्यिस्थापि सलमलत: 

क. गाउँपालिका उपाध्यि      -अध्यि 

ख. पिुयधार लिकास सलमलतका संयोजक    -सदस्य 

ग. १ जिा मलहिा सदस्य सलहत ३ जिा काययपालिका   -सदस्य 

घ. प्रमखु प्रशासलकय अलधकृत     -सदस्य 

ङ. पिुायधार लिकास शाखा प्रमखु     -सदस्य 

च. योजिा शाखा प्रमखु     -सदस्य 

छ. राजश्व ईकाई प्रमखु      -सदस्य सलचि 

१३. व्याकहो िोडर व्यिस्थापि सलमलतको काम, कतयव्य र अलधकार: 

क. गाउँपालिकाको व्याकहो िोडरिाई व्यिलस्थत गिे, 

ख. व्याकहो िोडर सञ्चािि सलमलतको लिणयय अिसुार व्याकहो िोडर भाडामा िगाउिे, भाडा 

िक बकु राख्िे र सदस्य सिैिे प्रमालणत गिे, 

ग. व्याकहो िोडर सञ्चािि हुिे स्थािमा पठाउि,े कायायियमा लफताय ल्याउिे, तोलकएको स्थािमा 

तोलकएको उद्दशे्य अिसुार सञ्चािि भए िभएको चेक जाँच गिे िगायतका व्याकहो िोडर 

सरुिाको व्यिस्थापि गिे, 

घ. व्याकहो िोडर भाडाको रलसद आम्दािी गिे िा बैंक भौचर आम्दािी बाँध्िे, 

ङ. व्याकहो िोडर ममयत संभार गिे र चाि ुहाितमा राख्िे, 

च. तोलकएको अन्य कायय गिे । 
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१४. हरेफेर तथा बाधा अड्काउ फुकाउ गिय सक्िे: यस काययलिलध कायायन्ियिका लसिलसिामा 

कुिै बाधा अबरोध िा अस्पष्टता आएमा त्यस्तो बाधा अबरोध फुकाउिे प्रयोगका िालग गाउँपालिकािे 

आिश्यकता अिसुार व्याख्या गिय सक्िेछ। 

आज्ञािे लिबेक रणपाि पररयार प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 

अिसुचूी ३ 

(दफा ४ को उपदफा (१) सँग सम्बन्धीत) 

व्याकहो िोडर माग लििदेि 

श्री इस्मा गाउँपालिका, 

गाउँकाययपालिकाको कायायिय, 

इस्मा रजस्थि, गलु्मी । 

लिषयाः व्याकहो िोडर उपिब्ध गराईलदिहुुि । 

यस इस्मा गाउँपालिकाको कायायियिे सञ्चाििमा ल्याएको व्याकहो िोडरको लियमािसुार िाग्िे शुल्क भिुािी गिे 

गरी दहेायको कामका िालग देहायको व्यलि/संस्था /उपभोिा सलमलतिाई आिश्यक परेकोिे दहेायको लििरण भरी 

माग गारेको छु/छौं । 

व्याकहो िोडर माग गिेिे भिेाः 

मेलसि माग गिे व्यलि/संस्था 

/उपभोिा सलमलतको िाम र 

ठेगािा 

कामको लििरण मेलसि प्रयोग 

हुिे स्थाि 

माग गररएको 

समय र लदि 

अिमुालित 

समय 

कैलफयत 

      

माग गिेको दस्तखताः 

संस्था /उपभोिा सलमलतको छापाः 

 

कायायियतिे भिेाः 

गा. पा. बाट खलटि े

स्थािसम्म पगु्ि िाग्िे 

अिमुालित समय 

माग गररएको 

समय र लदि 

अिमुालित िाग्िे 

समय 

अिमुालित समयको 

शलु्क 

जम्मा गिुयपिे शलु्क 

रू. 
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.........................   .........................   ......................... 

पेश गिे                परीिण गिे                 लसफाररस गिे 

 

राजश्व शाखािे भिेाः 

रलसद िं. र लमलत जम्मा गररएको रकम रकम बझु्िेको दस्तखत 

   

 

 

अिसुचूी ३ 

(दफा ४ को उपदफा (५) र दफा ५ को उपदफा (७) सँग सम्बन्धीत) 

व्याकहो िोडर सञ्चािि िगबकु 

श्री इस्मा गाउँपालिका, 

गाउँकाययपालिकाको कायायिय, 

इस्मा रजस्थि, गलु्मी । 

 

सिारी साधि िं.       अपरेटरको िामथर 

साि…… /मलहिा…………को  मालसक िगबुक 

 

लमलत 

(गते) 
कामको लििरण 

शरुु 

अंक 

(घण्टााः

लमिेट) 

अलन्तम 

अंक 

(घण्टााः

लमिेट) 

जम्मा  इन्धि खपत 

अिुमालित 
अन्य खचय 

अपरेटरको 

दस्तखत 

अपरेटर 

सहायकको 

दस्तखत 

कै. 

(घण्टााःलमिेट) 

 १                   

 २                   

 ३                   

 ४                   

 ५                   

......................... 

स्िीकृत गिे 
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 २९                   

 ३०                   

 ३१                   

३२          

कुि जम्मा         

 

 

......................    ......................    ...................... 

 लसफाररस गिे      रुज ुगि े        प्रमालणत गिे 

(प्रालिलधक कमयचारी)   (योजिा शाखा प्रमखु)     (प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत) 

 
प्रमाणीकरण लमलताः २०८१।०९।२८    

 
आज्ञािे, 

लििेक रणपाि पररयार 

        प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 


